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Gorev

Idari Personel

Ustii

Mudir ve Mudir Yardimcisi

Vekili

Mudir Yardimcisi

Nitelikler

Personel Secimi, Insan Kaynaklari siireclerine hakim olma.

ilgili Mevzuat

Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi (BANU) Akdeniz Politikalari Uygulama ve Arastirma Merkezi (APAM) 18
Temmuz 2019 tarihli Resmi Gazete’de YonetmeliQi, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 sayil
Yiiksekdgretim Kanunu, 2914 Sayili Yiiksekégretim Personel Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeligi.

Gorev ve Sorumluluklar

o Merkez Midiri ve Midir Yardimcisi tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek,
o Merkez isleyisi ile ilgili yapilan gorev dagilimina uygun olarak gelen evraklari takip etmek

o Merkez tarafindan hazirlayan rapor, plan ve evraklarin EBYS (izerinden ilgili birimlere génderilmesini
saglamak.

® Merkeze ulagan resmi evrak ve taleplerin takibini yapmak.

® Merkeze gelen birey ve resmi kurum taleplerini kaydedip ilgililere bildirmek
e Birim Kalite Ekibi caligmalarina katilmak

e Kalite lyilestirme Plan’nin hazirlanmasi siirecine destek olmak

e Stratejik Plan Hazirlama galismalarina katilmak

e Birimic De@erlendirme Raporu’nun hazirlanmasi slirecine katki sunmak

e Birim Kalite Ekibi caligmalarina katilmak

KYS Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek ve bu dogrultuda hareket etmek,
e Universite ve birim kalite hedeflerine ulagilmasi icin {izerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket etmek ve kayitlari eksiksiz tutmak,

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) Merkez Muddiri
Dr.Ogr. Uyesi Zeynep ARIOZ (Mudiir Dog. Dr. Altug GUNAR
Yardimcisi)
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® KYS kapsaminda biriminde yapilacak duzeltici ve Onleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

e Yapti§i isle ilgili iyileStirme onerilerini Birim Kalite Temsilcisi, Birim Kalite Temsilcisi Yardimcisi ve Birim
Doklimantasyon Sorumlusu ile paylagmak,

e KYS galismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak

Yetkiler
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan) Merkez Muddri
Dr.Ogr. Uyesi Zeynep ARIOZ (Mudiir Dog. Dr. Altug GUNAR
Yardimcisi)
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